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Attalinato macibu organizesanas kartiba Lejasciema pamatskola

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 2022. gada

8. februara noteikumu Nr. 111 “Attalinato macibu
organizésSanas un istenosanas kartiba”

7.3. apakspunktu

I. Visparigie jautajumi

1. Attalinato macibu organizéSanas kartiba (turpmak — kartiba) nosaka tehnisko lidzeklu
pieejamibu un nodrosinasanu Lejasciema pamatskola (turpmak — izglitibas iestade), dalibas un
uzdevumu izpildes kontroli, ricibu tehnisku trauc€jumu gadijuma, droSibas prasibas, ka ari
izglitibas iestades resursu un infrastrukttiras izmanto$anu attalinato macibu procesa.

2. Kartiba izstradata, lai veiksmigi istenotu attalinato macibu procesu izglitibas iestade,
tadgjadi nodroSinot katram izglitojamam miisdienigas lietpratibas izglitibu. Ieklaujot attalinato
macibu elementus ikdienas macibu procesa tiek pilnveidotas izglitojamo digitalas prasmes un
adaptacijas spé€jas darbam dazadas situacijas, kas palidz pilnveidot izglitojamo pasvaditas
maciSanas prasmes.

3. Attalinatas macibas neorganizé pirmsskolai, 1. un 2. klasei.

4. Maksimali pielaujamais laiks attalinatam macibam ka izglitibas programmas apguves
klatienes formas sastavdalai ir:

4.1. Iidz 5% no planota macibu stundu skaita macibu priekSmetos macibu gada 3.
klasei;

4.2. lidz 10% no planota macibu stundu skaita macibu priekSmetos macibu gada 4.
Iidz 6. klasei;

4.3. lidz 15% no planota macibu stundu skaita macibu priekSmetos macibu gada 7.
Iidz 9. klasei.

5. IntereSu izglitiba attalinatas macibas var organizet atbilstoSi attiecigas izglitibas
programmas Istenos$anas plana noraditajam formam un metodém.

6. Kartitba ir saistoSa pedagogiem, izglitibas iestddes administracijai, ka arl
izglitojamajiem un to likumiskajiem parstavjiem.

Il. Tehnisko Itdzeklu pieejamiba un nodroSinasana

7. Attalinatas macibas var tikt Tstenotas ar dazadiem pan&mieniem, tostarp izmantojot
informacijas un komunikaciju tehnologijas.
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8. Izveloties tehnologiskos risinajumus attalinato macibu procesa Tstenosanai, izglitibas
iestade noskaidro un parliecinas par tehnisko lidzeklu pieejamibu izglitojamiem (ir pieejams
dators, plansSete vai viedtalrunis, ka arT interneta pieslégums).

9. Ja izglitojamam nav pieejami nepiecieSamie tehniskie lidzekli, izglitibas iestade
sazinas ar izglitojama likumisko parstavi un vienojas par attalinato macibu atbalsta iesp&jam,
tai skaita par iesp€ju izmantot izglitibas iestades riciba esoSos tehniskos lidzeklus — viedierices,
portativos datorus vai stacionaros datorus (biblioteka, datorklasg).

10. NepiecieSamibas gadijuma izglitibas iestade nodod izglitojamam bezatlidzibas
lietoSana tehniskos lidzeklus attalinato macibu procesa nodroSinasanai Uz katru attalinato
macibu dienu vai konkréto gadijumu. Tehnisko lidzeklu izmantoSanas ilgumu izglitibas iestade
nosaka vienpusgji.

11. Tehniskos Iidzeklus nodod un sanem izglitibas iestade. Izsniedzot tehniskos
lidzeklus, izglitibas iestade ar izglitojama likumisko parstavi noslédz vienoSanos par tehnisko
lidzeklu nodoSanu attalinato macibu procesa nodroSinasanai, ka ari sastada rakstisku
pienemsSanas-nodoSanas aktu.

12. Izglitojamais izsniegtos tehniskos Iidzeklus lieto, lai piedalitos attalinataja
macibu procesa. lerices izmantoSana citiem mérkiem nav atlauta.

13. Tehniska lidzekla lietoSanas perioda par ierices tehnisko stavokll un tas ripigu
lietoSanu ir atbildigs likumiskais parstavis un izglitojamais. Likumiskais parstavis un
izglitojamais nodro$ina, ka visa programmatiira ko lejuplad€ vai iestata tehniskaja ieric€ ir
likumigi iegtita un licenc@ta. Tapat ir pienakums nodro§inat, ka netiek aizskartas treSo personu
intelektuala TpaSuma tiesibas un autortiesibas, ka arT netiek augSupladeti sist€émas neatlauti dati
un saturs.

14. Ja ierice nedarbojas vai ka citadi tehniski nav izmantojama macibam, nekavejosi
informe izglitibas iestades atbildigo personu.

15. Izglitibas iestad€ atbildiga persona par ierices tehniskajiem jautajumiem un drosu
tas ekspluataciju ir Ilva Bérzina, sazina e-klase.

16. Likumiskajam parstavim un izglitojamam nav tiesibu nodot ierici lietoSana tresajam
personam, iekilat, atsavinat, apgriitinat ar lietu un saistibu tiesibam, parveidot, uzlabot, aplimét,
izkrasot vai tml.

17. Izglitibas iestadei ir tiesibas nekavéjoties pirms termina atprasit tehniskos lidzeklus
no otras puses, ja ta neievero to ekspluatacijas un lietoSanas noteikumus, ir zudis tas nodoSanas
pamats vai ar ja tiek piedavats to aizstat ar citiem tehniskajiem lidzekliem vai gadijumos, ja
radusies citi apstakli tehnisko Iidzeklu nodoSanai atpakal izglitibas iestadei.

18. Beidzoties tehniska Iidzekla lietoSanas terminam, likumiskais parstavis vai
pilngadigais izglitojamais atdod izglitibas iestadei tehnisko Iidzekli ar rakstisku pienemsanas-
nodosanas aktu.

19. Ja izglitojamam iesaistei attalinataja macibu procesa nepiecieSams izmantot
izglitibas iestadé esosu stacionaro datoru, vin$ informé attieciga macibu priekSmeta skolotaju
un nepiecieSamibas gadijuma vienu dienu iepriekS to saskano ar bibliotekas vai datorklases
atbildigo personu.

20. Izglttojamiem attalinato macibu procesa ir tiesibas izmantot piekluvi izglitibas
iestades bezvadu internetam.

21. Gadijuma, ja nav iesp&jams nodroSinat tehniskos Iidzeklus visiem izglitojamiem,
kuriem tas ir nepiecieSams, izglitibas iestade var lemt par citiem panémieniem macibu vielas
apguvel attalinataja macibu procesa, pieméram, izmantojot citus macibu lidzeklus (pieméram,
nodro§inat materialus papira formata) vai norises vietas.

1. Dalibas un uzdevumu izpildes kontrole

22. Ja attalinatas macibas tiek istenotas, izmantojot sinhronu tieSsaistes video un audio
komunikaciju (Zoom, Google Meet, Microsoft Teams, Jitsi Meet), izglitojamais stundas
sakuma registréjas tieSsaistes Cata, piedalas stundas noris€ un atbild uz jautajumiem. Ja



izglitojamais stundai nav pieslédzies, nereagé uz skolotdaja jautajumiem vai nepamatoti
atsledzas no tieSsaistes macibu stundas, uzskatams, ka macibu stunda ir kavéta.

23. Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot asinhronus attalinatas maciSanas
risinajumus (individualie vai grupu darbi, konsultacijas, projekta darbi, muzeja vai izstades
apmekl&ums, ekskursijas, pargajieni utt.), macibu stunda uzskatama par kavétu, ja
izglitojamais nav iesaistijies un nav rikojies saskana ar pedagoga sniegtajam noradém.

24. Klases audzinatajs seko Iidzi izglitojamo kav&jumiem. Neattaisnotu attalinato
macibu stundu kav&umu, ka ari citu problemu gadijumos, klases audzinatajs sazinas ar
izglitojama likumisko parstavi, noskaidrojot iemeslus un nepiecieSamibas gadijuma par tiem
informé socialo pedagogu.
priekSmeta attalinatu istenoSanu un taja uzdotajiem uzdevumiem.

26. Macibu priekSmeta skolotajs savlaicigi veic macibu satura planosSanu, saskano ar
skolas administraciju planotas attalinatas macibu stundas ne vélak ka vienu ned€lu pirms
paredzetas norises, ka arT norada, kad stunda notiks tieSsaist€, ievieto saiti uz tieSsaistes stundu
e-klases dienasgramata.

27. Skolas administracija informé vecakus par paredzetajam attalinatajam macibam ne
velak ka ned€lu pirms to norises, izmantojot sazinu e-klasg.

28. Par attalinato macibu laika apglstamo tematu macibu priekSmeta skolotajs
ieprieksgja klatienes stunda informé izglitojamos par sasniedzamajiem rezultatiem, uzdevumu
izpildes nosacijumiem, vertéSanas kritérijiem un darbu izpildes terminiem, ka arT parliecinas, ka
izglitojamajiem tie ir saprotami. NepiecieSamibas gadijuma izglitojamam ir iesp&ja apmeklet
konsultacijas vai cita pedagoga noraditaja veida sanemt atbalstu saistiba ar attalinata macibu
procesa gaitu.

29. Izglitojamais uzdotos uzdevumus veic atbilstosi stundu sarakstam. Ja uzdevums
paredz patstavigu darba planoSanu, to iesp&jams veikt citad laika, ieklaujoties pedagoga
noraditaja termina.

30. P&c pedagoga uzaicinajuma izglitojamie sniedz atgriezenisko saiti par attalinato
macibu procesu, uzdevumu izpildes gaitu un sasniegtajiem rezultatiem.

31. Izglitojamais ir atbildigs par patstavigu un godpratigu uzdevumu izpildi. Ja
pedagogam rodas aizdomas, ka uzdevums izpildits negodigi, izmantojot neatlautus
paligmaterialus vai metodes, macibu priekSmeta skolotajs var likt izglitojamajam darbu
aizstavet klatienes stunda vai konsultacija.

32. Attalinato macibu laika izpilditie uzdevumi ir ar tadu pasu nozimi ka klatienes
stundas paveiktie un to veértéSana notiek saskana ar izglitibas iestades apstiprinato veértéSanas
kartibu.

IV. Riciba tehnisku traucéjumu gadijuma

33. Tehniski traucgjumi, kuru dél izglitojama daliba attalinatajas macibas ir ierobeZota
vai nav iesp&jama, un par kuriem ir zinots macibu priekSmetu skolotajam, uzskatami par
attaisnojosSu iemeslu kav&jumam.

34. Visa attalinato macibu stenoSanas laika konkr&ta macibu priekSmeta skolotajs ir
pieejams sazinai ar izglitojamiem. Pirms attalinato macibu uzsakSanas izglitojamie tiek
informéti par iesp&u sazinaties ar skolotaju tehnisku vai citu problému risinasanai, noradot
informacijas apmainas kanalu e-klasi un skolotdja kontaktinformaciju. Sazina ar skolotajiem,
skolas darbiniekiem saistiba ar attalinato macibu procesu notiek darba laika no plkst. 8.00 lidz
17.00.

35. Ja izglitojamais sinhronu attalinato macibu laika konstatg, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iesp&jama vai ir traucéta tehnisku iemeslu del, vin§ nekavéjoties sazinas ar macibu
priekSmeta skolotaju vai, ja tas neizdodas, — ar klases audzinataju. Gadijuma, kad izglitojama
daliba sinhronas attalinatajas macibas nav bijusi iespg€jama tehnisku iemeslu del, izglitojamais
vienojas ar macibu priekSmeta skolotaju par iekavétas vielas apguves veidu.



36. Ja izglitojamais asinhronu attalinato macibu laika konstate, ka ta daliba attalinatajas
macibas nav iesp&jama, vin§ sazinds ar macibu priekSmeta skolotaju un vienojas par
piemérotako situacijas risinajumu (izglitibas iestades tehnisko lidzeklu izmantoSana, pielagots
uzdevums, pagarinats uzdevuma iesnieg$anas termins u.c.).

37. Gadijuma, kad radusos jautajumus vai problémsituacijas nav iesp&jams atrisinat
sazinoties ar macibu priekSmeta skolotadju un klases audzinataju, izglitojamais vai ta
likumiskais parstavis vérSas pie skolas administracijas, rakstot vestuli e-klas€ vai uz skolas e-
pasta adresi: lejasciemaskola@gulbene.edu.lv.

38. Ja izglitojamais tehnisku iemeslu dél nav piedalijies attalinatajas macibas un nav
sazin3jies ar macibu priekSmeta skolotdju par iesp€amo situacijas risinajumu, skolotdjs
prombiitni atzist par neattaisnotu un e — klases Zurnala atzimeé “n”.

V. Drosibas prasibas

39. Organizgjot attalinatas macibas, izglitibas iestade izvélas izglitojamo vecumam un
attistibai atbilstoSus un piemérotus veidus un metodiskos pané€mienus.

40. Attalinato macibu procesa pedagogi un izglitojamie ieveéro izglitibas iestades
ieks$€jos normativajos aktos jau noteiktos drosibas un kartibas noteikumus. Klases audzinatajs
izglitojamiem norada, kuri noteikumi 1pasi attiecinami un ievérojami attalinato macibu procesa.

41. Atbilstosi izvE€letajai attalinato macibu organizacijas formai, vietai un
izmantojamajiem lidzekliem, macibu priekSmeta skolotdjs izglitojamiem aktualiz€ konkr&tajai
situacijai attiecinamos noteikumus:

40.1. Ja attalinatas macibas tiek istenotas ar informacijas tehnologiju starpniecibu,
aktualizé veseligas darba vides principu ieve€roSanas nepiecieSamibu, tostarp ieteicamo darba
vietas iekartojumu, macibu un atpiitas reZima ieveroSanu, veselibai droSu un samérigu
tehnologiju izmantoSanu ikdienas macibu procesa, jautajumus saistiba ar izglitojamo
psihoemocionalo veselibu, kibernirgasanas riskiem, dro$ibu interneta, procesu atkaribu
veidoSanas riskiem un profilaksi (t.sk. parmérigu viediericu lietosanu) u.c.;

40.2. Ja attalinatas macibas veids ir izveéléts arpus izglitibas iestades, aktualize
jautajumus, kas saistiti ar celu satiksmes drosibas noteikumiem, droSibu ekskursijas,
pargajienos un pastaigas, apmeklgjot vietas, kuras ir iekartas un vielas, kas var apdraudét
1zglitojamo dro$ibu un veselibu utt.

42. Attalinato macibu 1stenoSanas laika par droSibas prasibu ieveéroSanu ir atbildigs pats
izglitojamais un ta likumiskais parstavis.

43. Izglitojamais atbildigi iesaistas attalinato macibu procesa, ieveérojot veseligu dienas
rezimu, macibu slodzes sadalfjumu, veidojot pasvaditas maciSanas paradumus, ka ari plano
laiku atpiitai.

44. Izglitojamiem aizliegts pielaut tadu ricibu, kas var€tu radit draudus pasa un citu
cilveku veselibai un droSibai. Izglitojama pienakums ir neiesaistities apSaubamas un
nepazistamu cilvéku kompanijas, ricibas un sarunas.

45. Izglitojama emocionalas un fiziskas vardarbibas vai citu apdraud&umu
gadfjuma, izglitojamo pienakums ir nekav€joties versties pie pieaugusa, lugt palidzibu
vecakiem, klases audzinatajam, skolas psihologam, citiem pedagogiem.

46. Ja attalinata maciSanas notick majas un izglitojamam pasliktinas veselibas
stavoklis, tad izglitojamais nekavgjoties sazinas ar vecakiem.

47. Visparigu sazinu ar nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem attalinato
macibu jautajumos veic klases audzinatajs. Pirms attalinato macibu istenoSanas klases
audzinatajs parliecinas, ka ta riciba ir aktuala katra izglitojama likumiska parstavja
kontaktinformacija.

48. Izglitojama drosibas vai veselibas apdraud@juma gadijuma jebkur§ no izglitibas
iestades darbiniekiem nekavéjoties mekle atbalsta personala, specialista vai atbilstosa dienesta
palidzibu, ka art sazinas ar izglitojama likumiskajiem parstavjiem.
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VI. Izglitibas iestades resursu un infrastruktiiras izmantoSana

49. Attalinato macibu procesa izglitojamie ir tiesigi izmantot visus izglitibas iestades
resursus un pieejamo infrastruktiiru, tai skaita izglitibas iestades ieksStelpas un artelpas,
biblioteku, lasitavu, citas informacijas kratuves un macibu lidzeklus.

50. Izglitojamiem ir tiesibas bez maksas izmantot skolas bezvadu internetu macibu un
sazinas nolukos.

51. Izglitojamie, uzturoties izglitibas iestades telpas, ieveéro izglitibas iestades
izstradatos leksgjas kartibas noteikumus, ka arT noteikumus, kas regule attiecigo telpu
izmantoSanas nosacijumus (piemé&ram, Bibliotékas lietoSanas noteikumus, Sporta zales un ara
sporta laukuma ieksg€jas kartibas noteikumus, Drosibas noteikumus datorklasg).

SASKANOTS
Gulbenes novada Izglitibas parvaldes
vaditaja D. Kablukova

Lejasciema pamatskolas direktore I. Maltavniece

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU



